
ひまわりの郷からのご案内

横浜市港南区民文化センター ひまわりの郷

コンサートホールの運営全般
補助スタッフ募集

＜業務内容＞
コンサートホールで社員が行っている業務のサポートをして頂きます。

【具体的には】

◎チケットの受付処理、振込確認、チケット郵送

◎チラシの配架、回収、公演アンケートの準備、集計

◎ひまわり通信（催物案内）の原稿準備、発送、配架

その他、主催事業の準備や当日の案内・誘導などの事業の補助業務や

ギャラリーの展示打合せ、準備など。

シフト勤務／週3～4日勤務（土日祝含む）

早番8:45～17:15，遅番13:30～22:00（実労働時間7時間30分）

休憩時間 1時間 ※公演時間により、開始時間・終了時間が若干変わる場合がございます。

時間外労働 なし

休日／休暇 シフトによる，休み希望は応相談，年次有給休暇あり

勤務先：港南区民文化センター ひまわりの郷（ウィング上大岡 ４階）

＜応募方法＞
・応募方法：必要書類を下記の宛先まで郵送にてお送りください。

・応募書類：履歴書（書式自由、写真：4×3cm添付）、志望動機・自己PR（400字程度：書式自由）

※日中に連絡をとれる電話番号を記入してください。

※応募書類は採用の目的にのみ使用し、返却はせずこちらで破棄させていただきます。

尚、ご提供いただいた個人情報は、採用選考以外の目的では利用いたしません。

◆応募書類送付先：〒233-0002 横浜市港南区上大岡西1-6-1

港南区民文化センター ひまわりの郷 採用担当宛

TEL：045-848-0800 ／ E-mail：himawari-sato@outlook.com

※応募締切:令和５年１１月３０日（木）消印有効（期限内でも決定次第募集終了）

＜雇用内容＞
パート 契約期間 令和5年11月16日～令和6年3月31日

※原則1年契約、延長更新の場合あり 試用期間あり（3ケ月/同条件）

時給1,112円～1,162円 18時以降は1,162円

応募資格 パソコンの基本操作が出来る方（ExcelやWord等）

音楽ホール運営に興味のある方

交通費規定支給（交通費は片道1Km以上の場合支給）

時間外労働手当，深夜労働手当，その他諸手当あり

加入保険：健康保険(就労時間数等により加入)・雇用保険・厚生年金
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